—_2SpUVa

UniversidaddeValladolid Escuela de Doctorado Universidad de Valladolid

GUIDE FOR SELF-REGISTRATION AND
FOLLOW-UP OF TRANSVERSAL TRAINING
ACTIVITIES IN DOCTORAL STUDIES

GUIDE FOR SELF-REGISTRATION AND FOLLOW-UP OF TRANSVERSAL TRAINING ACTIVITIES IN DOCTORAL STUDIES
1

Universidad de Valladolid Escuela de Doctorado



Application for pre-enrolment and self-enrolment for transversal training activities is made
through the SIGMA application.

Doctoral training activities are carried out by the doctoral student when preparing their thesis
and these activities must be recorded in the doctoral student’s activities document (DAD).

There are two types of training activities: transversal and specific. Transversal activities are
organised by the Doctoral School, and specific activities are those organised by each doctoral
programme as a part of its training plan.

Below you will find a short guide for pre-enrolment and enrolment in transversal training
activities. We also explain how to contact us for dealing with these activities.

As you are already doctoral students and familiar with pre-enrolment, enrolment and monitoring
processes in SIGMA, this guide only includes some screenshots in order to clarify the process.

Remember that it is advisable to use Mozilla Firefox.

1. Pre-enrolment. You have to go to the Doctoral School website, choose training and in the drop-
down menu select the offer of transversal training activities:

Escuela de Doctorado Universidad de Valladolid —_—

LaEscuela  Oferta  Doctorandos  Tesis  Formacin  Actividades  Blogde Tesis FAQS = ¢

Formacién > Actividades Formativas Transversales

Actividades Formativas Transversales

La Escuela de Doctorado de la Uni

través de modulos:

Modulo1. Eticay
Modulo 2. Open
Modulo 3. Gestion de la investigacion
Modulo 4. Escritura y comui

Modulo 6. U:
Modulo 7. M
Modulo 8. Trayect
Modulo 9. Gestion personal deliny

2. You have a list of training activities offered. To see more information on each one, click on the
arrow:
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Cmo escribi yanti inglé de tasiireas de Giencias, Glenci

om0 meforar 12 redacclon - [TRANSVERSAL]

C6mo orientar tu carrera académica [TRANSVERSAL]

o habiar en pabtico
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3. Once you have made your choice, click on on-line registration to apply for pre-registration:

Bibliometria en la evaluacion de resultados de la investigacion

MACROAREA:Sin ambito
CODIGO TCS:1078/1

Inscripcion on-line

5 Matricula on-line 5

Organizacion y coordinacion
Organiza Escuela de Doctorado

Director

— Ohistivos

D

Estudiantes: Inscripcion/Matricula en Estudios Propios

la e

AambiY ACCESO ON-LINE ALUMNOS CON CUENTA DE CORREO Acceder
ELECTRONICO EN LA UNIVERSIDAD

B/1

Acceder
ACCESO ON-LINE OTROS ALUMNOS

' s i

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte Desconexién

Proceso de Preinscripcién

ONI/Pasaporte
NIA

Nombre
NP

Alta de nueva preinsaripeion 2 Bitcor
Alta de nueva preinscripcion
@  Para realizar una nueva preinscripcion, pri i estudio g ibles en La Lista que se muestra a continuacion. Una vez seleccionado el estudi ibir pulse en aigfftle nueva preinscripcion. Si el estudio que

otro estudio para acceder a una pantalla de bisqueda avanzada.

pretende preinscril lista,

1263/2 - Bibliometria en Ia evaluacion de resultados de Ia investigacion. Segunda edicion. [TRANSVERSAL] (Preinscripcion del 20/03/2022 al Bl O suscar oto esuai

Estudio a preinscribir: S
[ Atta de nueva preinscripion
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Click on select studies and you will see a drop-down menu. Choose the course you wish to pre-
enrol in and click on register....

Resumen de Estudio (1]

—o—8

Gestiones de Datos Alumno
preinscripcién

Datos del alumno

Datos Personales

# DNI/Pasaporte 1

Tipo documento NIF - Documento nacional de identidad
* = B

Sexo @ Hombre ) Mujar
* Primer apellido ALOTEC Segundo apellido
# Nombre L. Correo electrénico

Niimero 55 P Correo electrénico 2 I : - |

Nacimiento

* |
Fecha nacimiento o — dd/mm/aasa Cédigo postal | ;

Localidad i Provincia walladolid

* pais Espafia # Céd. pais nacionalidad Espaicls

n iy Satascal

Check the details, confirm and you will be taken to the next screen:

—0—8 J J

Gestiones de Datos Alumno Datos
preinscripcion Académicos

Introduccién de datos académicos de la preinscripcion

o La preinscripcion es para el estudio completo, no es necesario seleccionar
Asignaturas.

GEID O

Click on accept (= “Confirmar”) and you will be taken to the next screen:

—0—0—8—

Gestionesde  Datos Alumno Datos Confirmacion mento
preinscripcidn Académicos primi
Confirmar datos preinscripcién
€ » continuacion se muestran los datos seleccionados para su preinscripcion.

Confirme que estos datos son correctos. Si no lo fueran, puede volver
atras en ¢l proceso y volver a editarlos. Una vez valide estos datos, pulse
el botén "Confirmar’ para finalizar su preinscripcitn.

Afio académico 2017/18-0

Centro administrative 570-Escuela de Doctorado

Nombre

DNIfPasaporte

NIA

NIP

E-mail

Estudio 1076/1 - Curso de Qratona y comunicacién aral
Tipo estudio Actividades formativas de doctorado

Origen Alumna nuevo de Escuela de Doctorade

Asignatura(as) preinscrita(as)

o La preinscripcidn es para el estudio completo, no es necesario seleccionar
Asignaturas,

L (0) o I LY corteon
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Check, and if everything is OK, click on confirmation.

Proceso de Alta de Preinscripcion

Afio académico 2017/18-0

Facha

Centro 570-Escuela de Doctorado Dept. 570-Escuela de Doctorado
Estudio 1091/1 - § =

Nombre R DNI/Pasaparte

Resumen de Estudio (1]

Gestiones de
preinscripcién

_‘ 7 J J .

Documentos a
imprimir

Documentos generados en la preinscripcion

€ Lo preinscripcion se ha grabado correctamente. En esta pantalla tien
disponible el resguardo de la preinscripcion realizada.
Documentos disponibles * visualizggBocum

Resguarda preinscripcian @9 0

Here you can view or download proof of pre-registration.
You have already completed your pre-registration.
4. Enrolment. The admission process is then carried out and you will receive an email informing

you. If you are admitted, you will be able to self-enrol. To do so, you will return to the same
screen as before. If the enrolment period is open, the field will be active:

Bibliometria en la evaluacion de resultados de la investigacion
MACROAREA:Sin ambito
CODIGO TCS:1078/1

Inscripcion on-line

[ (0) wover ] [ ) imoimc ]
Matricula on-line

Organiza

Organizacion y coordinacion
" Escuela de Doctorado

Director

— Ohistivos

Now click on on-line registration (="Matricula on-line”):

ety Bgys e
r - o

MACROAREA:Sin ambito
CODIGO TCS:1091/1

Inscripcion on-line

L&) e [ () o]

|— Organizacion y coordinacion

When you log in, the following screen will appear, where you will be able to display the courses
you have been admitted to.
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Select this course by clicking on

it and then click on new enrolment:

esconexion

Proceso de Matricula

Nombre
NP

Gestiones de
Aumno matricuta

Gestén de mabiutas previas (7)

Alta de nueva matricula

© Pararealizar una pr el estudio a matricular pulse en alta de nueva giffficula. Si el estudio que pretende

matricular enlaista, io pa ina pa

st 1263/2 - Bibliometria en la evaluacion igacién. Segunda edicién. [TRANSVERSAL] (Periodo 1 - Matricula del 25/03/2022 al % TR

L e 25/03/2022) (ADMITIDO) 2 e

You will get a screen where you have to check your personal details. Please note that you have
a deadline for enrolment:

Proceso de Alta de Matricula

Aiio académico

2017/18-0

Centro 570-Escuels d= Doctorado Dept. 570-Escuela de Doctorado
Estudio 1091/1 - 3

Periodo de matricula 1 Fechas periodo de matricula 15/11/2017 - 30/11/2018
Nombre R DNI/Pasaporte

Resumen de Estudio [i]

o

Tiene hasta el 30/11/2018 23:59 para poder realizar el alta de su
matricula.

Gestiones de Datos Alumno firmaciés
matricu
Datos del alumno
Datos Personales

NIP - NIA 201206
-

DNI/Pasaporte <l [—

Tipo documento [MIF - Documento nacional de identidad [=]
* sexo -

g @ Hombre (0 Mujer

# primer apellido

egundo apellido

Press accept, and you will be taken to the next screen:

—0—8

Gestiones de
matricula

Datos Alumno Datos

Académicos

Introduccién de datos académicos de la matricula

1)
i)

No se permite la concesion de créditos de libre configuracion

La matricula es para el estudio completo. No es necesario seleccionar
Asignaturas.

OGEIED COLHD
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Click on accept, and you will be taken to the payment details screen, where you do not have to
do anything, because, as you can see, all fees are zero.

——0—8—

Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacion
matricula Académicos Matricula

Introduccion de los datos de pago de la matricula

 Tasas administrativas de matricula

El importe de las tasas administrativas que se seleccionen a
continuacion se abonara por parte del alumno. Es posible gque figuren
tasas administrativas obligatorias, que no sera posible desmarcar.
No Informada

Aplicar Descripcion Importe
] Sin tasa 0,00€
O SIN TASA 0,00€

r Seleccion de tasa académica para matricula

A continuaciEn se muestran las tasas académicas aplicables a la

matricula en curso, junto con el importe correspondiente a cada una
de ellas. Se debe seleccionar cual de ellas se abonara en concepto
de matricula. Si desea consultar el detalle del importe de alguna de
las tasas disponibles, puede pulsar el icono situado a su izquierda. |

Aplicar Tipo de tasa Importe

o 0,008

@ Normal

r Datos del pagador

10 A continuacion se deben informar los datos del pagador que abonara
‘ el importe de la tasa seleccionada arriba. También se debe indicar e
informar la forma de pago elegida para dicha tasa.

Tipo pagador Alumno

Press accept, and you reach the confirmation tab:

——0—0 18

Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacién Doct
matricula Académicos Matricula
Confirmar Datos Matricula
0 A continuacion se muestran los datos seleccionados para su matricula.
Confirme que estos datos son correctos. Si no lo fueran, puede volver
atras en el proceso y volver a editarios. Una vez valide estos datos, pulse
el botén "Confirmar’ para finalizar su matricula,
Afo académico 2017/18-0
Centro administrative [
Nombre 0
DNL/Pasaporte
NIA
NIP
E-mail - -
Estudio - Cursa de Oratoria y comunicacidn oral
Vigencia edicién 01/10/2017-28/09/2018
Tipo estudio Actividades formativas de doctorada
Origen Alumng nueve de Escuela de Doctorads

Asignaturas Matriculadas

Tasas e Importes

o La matricula es para el estudio completo. No es necesario seleccionar
Asignaturas.

Tasas académicas

Pagader

Tipo pagador Modalidad de pago Plazos pago Fecha limite de pago Importe

Alumng Entidad Financiera Unico 25

/2018 0.00C

Total Tasas académicas 0.00C

Importe matricula: 0.00C

G €O

Universidad de Valladolid
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Check that all the data are correct and, if so, click on Confirm (=“Confirmar”).
You reach the last screen, where you have the documents to print:

Proceso de Alta de Matricula
AR académico 2017/18-0

Centro 570-Escuela de Doctorade Dept.
Estudia 1091/1 -
Periodo de matricula

570-Escucla de Doctorado

Fachas periodo de matricula 15/11/2017 - 30/11/2018

Nombre DNI/Pasaporte

Resumen de Estudio [i]

1] Tiene hasta el 30/11/2018 23:59 para poder realizar el alta de su
matricula.

Gestiones da
matricula

—& ) “ )

Documentos generados en la matricula

(1] La matricula se ha grabado correctamente. En esta pantalla tiene
disponible el resguardo de la matricula realizada.
Documentos disponibles Visualizar p#€um.

Resguardo matricula {9 (2]

You have completed your registration.

5. Communication with the Doctoral School.

From your notification centre in the pre-enrolment or enrolment self-service, you can check the
notifications you have received from the EsDUVa and also notify us of any questions of interest
related to the training activity; for example, if you decide to drop out.

The notification centre in self-service mode looks like this:

Centro de notificaciones

© A continuacién se pueden consultar las notificaciones recibidas de secretaria, y también las que has enviado a secretaria.

Nueva notificacién a secretaria
Notificaciones recibidas () Reportadas por mi (0)

Buscar:
Acciones disponil Fecha notificaci

Estudio

Asunto notificacién Adjuntos

L 15022022 1524 12894 s m démica [T ]

No

In the “notifications received” tab (=“notificaciones recibidas”) you can see the list of
notifications we send you from the Doctoral School; for example admission, reminders, and the
certificate corresponding to the activity you have done.

By clicking on the “new notification to secretariat” (= “nueva notificacion a secretaria”) button
you can access the screen to enter any notifications you wish to send us.

In the “Reported by me” tab (=“Reportadas por mi”), you can see the list of notifications you have
entered, addressed to the Doctoral School.
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Please note: Do not forget to select the course to which you wish to link the notification you are
about to enter. Then, enter the subject and body of the notification. Finally, you can attach a file,
if necessary. Once the notification has been entered, click on the “Send notification” (=“Enviar
notificacion”) button to register it in the system. After saving and returning to the notification
centre, the newly entered notification will appear in the table of notifications in the “Reported by
me” (=“Reportadas por mi”) tab.
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