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http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos

Introduccidn e instrucciones generales de navegacion en la
aplicacion SIGMA DOCTORADO

Estas instrucciones son para alumnos que renuevan matricula de doctorado, es decir, que ya han estado
matriculados en estudios de doctorado en cursos anteriores en un programa de doctorado del RD
99/2011.

e Esta matricula debe renovarse al inicio de cada curso académico para mantener el expediente
activo. De lo contrario, el mismo quedara cerrado y no podras seguir siendo considerado alumno
de la UVa.

e Para realizar la automatricula deberas tener un ordenador con acceso a internet e impresora para
obtener el resguardo de matricula y abonaré de pago (en su caso).

e Sibien la aplicacién es compatible con cualquier navegador, se recomienda utilizar Mozilla Firefox.

e Siquieres modificar un campo ya cumplimentado debes borrar completamente su contenido.

e Si deseas volver a una pantalla anterior, debes completar la pantalla en la que te encuentras
actualmente.

e Para avanzar de pantalla debes pulsar en Continuar o Siguiente.

1. Usuario y contrasena

Debes formalizar tu matricula en la universidad en el plazo aprobado cada ano en el calendario
académico. La matricula te otorgara derecho a seguimiento doctoral y a la utilizacién de los recursos
necesarios para el desarrollo de tu trabajo, asi como la garantia de cumplimiento de los derechos previstos
por la normativa para los estudiantes de doctorado en su totalidad.

El usuario y contraseina para el acceso son los mismos que utilizas en las demas aplicaciones de la UVa:
El campo usuario se compone de e+ocho digitos NIF+Letra NIF. (Ejemplo: e09876543k).

Si no posees NIF, el usuario tiene formato u+ocho digitos+letra

Si has olvidado tu clave puedes obtenerla en la opcién “Obtener/Recuperar Contrasena” del mend
“ldentidad” en http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos
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2. Acceso a la aplicacion: automatricula doctorado

a) Clica en http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos
b) Desde la pagina web de la Escuela de Doctorado: https://esduva.uva.es/

Programas de Masteres de
doctorado Investigacion

Debes pinchar en Gestion del Doctorado, Acceso Alumnos:

et ociOradp ca
Acceso Alumnos Acceso Docentes

Gestion Académica - Alumnos

de trdmites académicos

Finalmente, en doctorado:

cion Continua - Manual de automatricula en Titulos propios

Inicio

Doctorado

Master

O

Informacién sobre tramites académicos aplicados a estudios i6n sobre i aplicados a estudios i6n sobre tramites academicos aplicados a
oficiales de Grado de Master Doctorado Formacién Continua

K

Identidad

2 @

Formacién Continua

Informacién sobre trimites académicos aplicados a

Becas Propias Intercambio Practicas en Empresa

Informacién sobre cuentas de usuario para el alumnoy el i6n sobre it aplicados a Becas i6n sobre tré Infor
personal Propias Intercambio. Pricticas en Empresa

licados a

Entra en “Automatricula Doctorado y automatricula Examen de Tesis Doctoral”:

2  Preinscripcién Doctorado (4

% Automatricula Doctorado y Automatricula Examen de Tesis Doctoral (£

% Manuales de Automatricula de Doctorado y Tesis Doctoral (4

Inicia sesion, rellenando tus datos de usuario y contrasena:
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Deberas ir siguiendo las diferentes pantallas, siempre clicando en siguiente y hasta llegar al final para
confirmar la solicitud.

3. Alta de matricula

Pulsa en Alta de Matricula:

3 A
S/
/vt

Universidad deValladolid

A\ Selecciona MAT - matriculacién:

Gestidn de Matriculs | Alta de Matricula > Alta de Matricula

| ETD - Examen tesis doctoral
® MAT - matriculzcion

Depende de cada caso, puede que te salga directamente la pantalla de datos personales o una pantalla
de seleccion de expediente como la siguiente:

B Alta de Matricula W Gestién deMatriculs | Al

Alta de Matricula

5 de Matriculs > Alts de Matriculs

Seleccion expediente

HIP DHNI Nombre

4 Plan Estudios Tipo de estudios Especialidad Estado / M{

VUOC‘(ORADO 415 - Complementos Formativos Doctorado [ 353 - Complementos Farmatives Doctorada Doctorade Sin especialidad definida Abierto

570 - Escuels dz Doctorado 596 - Doctorado en 522 - Doctorado &n [ Doctarado Sin especizlidad definida Abierto

CGEIED

/\ Pulsa en la flecha que pone “570-Escuela de Doctorado”

3
%SDUVﬂ Guia de automatricula. Renovacion estudios de doctorado

Escuela de Doctorado Universidad de Valladolid



4. Pantalla de datos personales

S ———

Mis datos Asignaturas a Informacion del
personales matricular pago

e La aplicacion rescatara automaticamente los datos que ya existen como estudiante de la UVa.

e Revisa todos esos datos y modifica y/o completa los que sean necesarios, de forma que se muestren
tal y como aparecen en tu DNI/Pasaporte, sin abreviaturas y correctamente acentuados.

e Comprueba que el régimen de permanencia es correcto. Si has solicitado un régimen de permanencia
a tiempo parcial y éste te ha sido concedido, debe aparecer esta informacién en pantalla; si no aparece,
ponte en contacto con la Escuela de Doctorado o envia un correo a acceso.doctorado@uva.es

Nombre y apellidos DNI —

Ao 2023/24-0

Centro 570 - Escuela de Doctorade NIA

Estudio 528 - Doctorado en Investigacién en Ciencias de la Salud Tipo de Estudios 7 - Doctorado

Plan de estudios 602 - Doctorado en Investigacion en Ciencias de la Salud Espedalidad 0 - Sin especialidad definida
Régimen [2 - Régimen de Permanencia a tiempo parciat} )

- —0— -

Mis datos Asignaturas a Informacién del
personales matricular pago

@ Tr=s cumplimentar y revisar los Datos p pulsar el botén Asi 2 matri para continuar

Confirma haber leido la informacion relativa al correo institucional:

En el momento de formalizacion de b matricula 3 Uva Le proporcionara Una direccidn de cormeo electronico corporativo para uso académico. Ademas (3 UVa, de acuerdo con el i i laUve, 4 ion para realizar & icaciones intemas y efectuar Las notif
elecrnicas.

‘Confirma haber leido esta informacién

Confirma haber leido la informacion relativa a la proteccién de datos:

Los datos estadisticos que requerimos se tratan con posterioridad de modo andnimo para los fi uistos por |a legislacion sob distica péblica. Responder con veracidad a las preguntas nos ayuda a proporcionar mejores servicios v  la toma de decisiones en materias como la oferta académica, la
movilidad o la gestion de nuestros campus.

Confimma haber lefdo esta informacién

Autoriza la consulta de tus datos DNI/NIE y n® Seg Social. Si no autorizas, indica los motivos. Luego,
deberas aportar esa documentacion a través del Registro electronico GEISER como copia auténtica. Este
sistema se encuentra en las oficinas de registro del Palacio de Santa Cruz, Casa del Estudiante,
Secretarias de todos los Centros y resto de centros oficiales (JCYL, Ayuntamiento... etc).

Datos de identidad y niimero de Sequridad Social

Para |z correcta tramitacién de esta solicitud La ley Le concede el derecha a no aportar documentos y a que La Universidad de Valladolid realice la consulta elecrrorica de datas, Yo ceni B ganismos pblicos (art. 28.2 Ley 39/2015).

En caso de OPOSICION deberd indicar Los motives y aportar La correspondiente documentacion acreditativa en su Centro de matricula

® AUTORIZO la consulta de mis datos de identidad y n° de la Seguridad Social
NO AUTORIZO. Debe indicar el MOTIVO DE OPOSICION

Autoriza la consulta de titulacion académica previa:

Titulacidn de acceso a los estudios de Mister/Doctorado
Para la correcta tramitadion de esta soliciwd la Ley Le concede el derecho a no aportar documentos y a que la Universidad de Valladolid realice la consulta electrdnica de datos, documentaciones y/o certificaciones a otros organismas piiblicos (art 28.2 Ley 39/2015),
En caso de OPOSICION deberd indicar Los motivos y aportar la correspondiente documentacién acreditativa en su Centro de matricula.

@ AUTORIZO la consulta de la titulacin académica previa que me da acceso a los estudios de Méster/Doctorado
NO AUTORIZO. Debe indicar el MOTIVO DE OPOSICION

Revisa Todos tus datos de nacimiento y datos de contacto. Pulsa en £ Suicote

i’:’QSDUVﬂ Guia de automatricula. Renovacion estudios de doctorado
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5. Pantalla “Asignaturas a matricular”

—8—0—

Mis datas Asignaturas a Informacion del
personales matricular pago

5.1. Matricula de Tutela Académica S| LA EVALUACION ANTERIOR FUE “POSITIVA”

En la pestana “Plan”:

Selecciona, pulsando en el boténo Jla asignatura “Tutela Académica” (segundo ano, tercer ano... que
corresponda).

/N Selecciona el afio siguiente al Gltimo cursado:

=l AT SELECCTON

C

Asignatura Centro Plan Clase Créditos Ciclo Curso Médulo Periodo Grupo Estado Observaciones Idioma co'"m‘ Pestaiia
onsu.
0 74504 - Tutela - - - —_—
A i 570 - Escuelade 596 - Dectorade en Ingenieria = = A s .
—;ch.;:::.,g‘i Dectorads Quimica y Ambiental Obligatoria 0.0 x a0 0 Anual 59 5] Plan

5.2. Matricula de Tutela Académica si la Comision Académica NO ha cerrado actas del curso
anterior

En la pestana “pendiente” veras la tutela en la que has estado matriculado este curso que finaliza ahora.
Para buscar la tutela del proximo curso, selecciona “Plan”, como se describe en el apartado anterior, y
busca la siguiente tutela.

5.3. Matricula de Tutela Académica S| LA EVALUACION ANTERIOR FUE “CON CARENCIAS”

En la pestana “pendiente” veras la tutela en la que has estado matriculado este curso que finaliza ahora,
pero te debes matricular de la asignatura Tutela Académica siguiente al Gltimo afno cursado para ello.
Selecciona “Plan” y busca la tutela del siguiente ano al Ultimo cursado. Por ejemplo: si el curso
académico pasado te matriculaste de la segunda, este ano sera de la tercera.

Seras evaluado de nuevo por la Comisién académica en el plazo de 6 meses. Ten en cuenta que si las
carencias se siguen produciendo, la Comisién académica debe emitir un informe motivado y causaras
baja definitiva en el programa.

Mostranda 25  registros por pagina

Asignatura H Centro S Plan & Clase E
0 74502 - Tutela Académica 570 - Escuela de 597 - Doctorado en Obligataria
(segundo afic) Doctorado Investigacidn Biomédica g

Mostrando Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

%SDuva Guia de automatricula. Renovacion estudios de doctorado
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5.4. Matricula de COMPLEMENTOS FORMATIVOS

Los complementos formativos se matriculan con la tutela académica de primer ano. No obstante, si te
autorizaron a matricularlos en el segundo ano tendras que realizar la matricula de los mismos ahora, en
esta misma pantalla.

Si tienes dudas consulta la guia de automatricula para alumnos de primer ano.

La pantalla tendra el siguiente aspecto, dado que la matricula que estamos utilizando de ejemplo
corresponde a la tutela académica de cuarto ano:

Asi esta el contador:

(1] Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacién del pago para continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR

= OPCIONES
Especialidad 0 - Sin especialidad definida
égimen de Permanencia 1 - Régimen da Permanencia General
= MI SELECCION
Asignatura Cantro Plan Clase Créditos Ciclo Curso Médulo Periodo Grupo Estado Observaciones Idioma ::m_u' Pestaiia
Q  7as0a-Tuten S e e
2 Académica D B 'Q:Gn Doctoradn an "0 | b ligatoria 0.0 X X0 XX Anual 99 0 Plan
cuarto afic

- — 5 it

Pulsa en siguiente para pasar de pantalla.

6. Pantalla “informacion del pago”

6.1. Aplicacion descuento

Los descuentos disponibles en matricula apareceran marcando la opcion “Aplicacion descuento”. Los
descuentos que no estén disponibles en automatricula podras solicitarlos en la Escuela de Doctorado
aportando la documentacién justificativa. Si ya has realizado la automatricula, la Secretaria
Administrativa procedera a hacer el ajuste econémico que corresponda.

Si el carnet de Familia Numerosa es de tres o menos hijos deberas seleccionar el F.N. GRAL DE3 O
MENOS HIJOS y sélo si es de cuatro o mas deberas seleccionar Familia Numerosa General.

%SDUVﬂ Guia de automatricula. Renovacion estudios de doctorado
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@  Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacién (familia numerosa ..) o seleccionar becario condicional, utilizar La lista desplegable correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento
Disponible Seleccionado

FAMILIA NUMEROSA GENERAL A
Tipo de descuento FAMILIA HUMEROQSA ESPECIAL

F. N. GRAL DE 3 O MENOS HDIOS

DISCAPACIDAD DEL 33% v v
Tipo de beca No becario v
Pago a plazos

(® Domiciliacién Bancaria

Forma de pago

Entidad Financiera

Si se selecciona los descuentos de Discapacidad o Familia Numerosa, deberas informar la CCAA que
expide la correspondiente acreditacion:

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Debe selecionar

Disponible Seleccionado ‘ Comunidad Auténoma
FAMILIA NUMEROSA GENERAL
Tipo de descuento FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL

DISCAPACIDAD DEL 33%

Y tienes que AUTORIZAR la verificacion de tus datos de Familia Numerosa o Discapacidad, en caso de

NO AUTORIZAR la consulta deberas indicar el MOTIVO y presentar la documentacion justificativa en la
Escuela de Doctorado.

Descuento por Discapacidad

Para la correcta tramitacién de esta solicitud 1a Ley Le concede el derecho a no aportar documentas y a que la Universidad de Valladolid realice la consulta electrénica de datos,

y/o cer iones a otros publicos (art. 28.2 Ley 39/2015)
(IMPORTANTE: Esta consulta requiere consentimiento expreso, en caso de NO AUTORIZACION debera apartar la correspandiente documentacién acreditativa en su Centro de matricula)

@ AUTORIZO expresamente el acceso a los sistemas de ve
MO AUTORIZO el acceso 2 Los sistemas de verificacion

n de mis datos de DISCAPACIDAD.
atos de DISCAPACIDAD

6.2. Tipo de beca

En caso de que no seas beneficiario de ninguna beca, ayuda o contrato deja ese campo con la opcion
“no solicita beca”. Mas adelante, si presentas una solicitud de beca, contrato o ayuda, y la obtienes,

debes solicitar la devolucién del importe que pudiera proceder en el caso de que lleve asociada la
exencion de pago de matricula.

Si eres un alumno beneficiario de una ayuda de las que se relacionan a continuacién en el momento de
la automatricula, te aparecera la opcion:

1. Beneficiarios de contrato predoctoral FPI (Ministerio de Economia y Competitividad), FPU (Ministerio
de Educacién, Cultura y Deporte)

En la pantalla “informacion del pago” aparecera por defecto tu contrato predoctoral.

En la pantalla te aparecera la reduccion que te corresponde por ser beneficiario de este contrato. Si

tienes alglin problema o no consta tu contrato, ponte en contacto con acceso.doctorado@uva.es . Nos
pondremos en contacto contigo.

2. Beneficiarios Erasmus mundus y Fundacion Carolina

En la pantalla “informacion del pago” selecciona tu ayuda.

7
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En la pantalla te aparecera la reduccion que te corresponde por ser beneficiario de este tipo de ayuda.
Si tienes algln problema ponte en contacto con nosotros en acceso.doctorado@uva.es

Nota: Si eres beneficiario de contrato predoctoral JCYL (Junta Castilla y Ledn), UVa (Universidad de
Valladolid) ten en cuenta que este tipo de contratos no implican exencion ni reduccién del pago de la
matricula, no habra ningun tipo de descuento a seleccionar.

6.3. Pago a plazos

En doctorado solo es posible fraccionar si tienes que matricularte de complementos formativos. El
importe de la tutela académica NO se puede fraccionar. Por tanto, lo normal es que no puedas fraccionar
el pago.

6.4. Forma de pago
El siguiente paso es seleccionar la forma de pago. Existen dos formas:
1. Domiciliacién bancaria

Aparecera el nimero de cuenta donde se hara el correspondiente cargo y los datos personales del
titular de la cuenta.

Si deseas cambiarla debes rellenar el impreso “ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO DIRECTO
SEPA” y enviarla con firma original por registro electrénico (registro en los centros UVa, en
Ayuntamientos, centros de la JCYL, etc.) o por correo electrénico firmado digitalmente a
acceso.doctorado@uva.es (debe estar firmado por el titular de la cuenta). Puedes encontrarlo en la
siguiente direccion:

https://www.uva.es/export/sites/uva/2.estudios/2.04.master/ documentos/orden-de-
domiciliacion-1-2.pdf

2. Ingreso en entidad financiera

Puedes efectuar el pago de manera presencial en cualquier oficina del Banco Santander en territorio
espanol presentando el abonaré generado por SIGMA en el plazo maximo de diez dias desde la fecha
de matricula. Luego, presenta este justificante del pago en la Escuela de Doctorado o envialo por
correo electrénico a acceso.doctorado@uva.es

/\ Aviso para alumnos extranjeros sin cuenta en Espafia: Si te encuentras fuera de Espafia, una
vez obtenido el documento de pago de tu matricula (abonaré) debes realizar una transferencia
desde la sucursal bancaria del extranjero al nimero de cuenta de la Universidad de Valladolid. Para
ello, tienes que seleccionar “pago por entidad financiera” para generar el abonaré y realizar la
transferencia al nimero de cuenta de la Universidad de Valladolid:

BANCO SANTANDER CENTRAL HISPANO
IBAN: ES10 0049 5450 0526 1608 6046
SWIFT: BSCHESMM

En la transferencia se especificara claramente:

Nombre y apellidos del alumno

Nimero NIP que figura en el abonaré
Programa de doctorado en el que se
matricula

i:’,\@SDuva Guia de automatricula. Renovacion estudios de doctorado
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El importe que se reciba en la cuenta debera ser exacto, por lo que debes hacerlo en euros y no en
dblares y tener en cuenta que los gastos corren a cargo del ordenante.

Luego, envia el documento que acredita tu transferencia a la Escuela de Doctorado
(acceso.doctorado@uva.es)

6.5. Apartado “otros importes”

Otros Importes

Descripcién Importe

Segure Escolar 1,12 EUR
Ewvaluacién del Expediente del Titule Extranj 210,37 EUR

oQ

Carnet de estudiante UWVA 12,17 EUR

Estara marcado el Seguro escolar si eres menor de 28 anos.
Podras elegir marcar el importe de carnet de estudiantes UVa si no lo tienes.

Nunca se marcara el importe correspondiente a la evaluacion del expediente del titulo extranjero.

Para avanzar pulsa m
7. Pantalla “confirmacion de matricula”

00— —0—8

Mis datos Asignaturas a Informacian del
personales matricular

Confirmacion de
pago la matricula

En esta pantalla aparecera el resumen de la matricula efectuada (asignaturas, créditos, tasas descuentos,
importe total y forma de pago). Revisa toda la informacion y si es correcta pulsa la opcion CONFIRMAR.

Total importe matricula

El alumno con DNI debe abonar 438,07 €
Total importe matricula 438,07 €
Plazo de pago 03/1 /2017 1r pago 438,07 €

r Forma de Pago

Forma de pago Domiciliacidn Bancaria

ES
03/319/2017

Namero de cuenta
Fecha de impresion

=—<2ZSPUVa
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i@ aceptar (Rachazar Sagin la normativa bancaria vigente, a continuacién se emitird una orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA gue deberi ser
debidamente cumplimentada y firmada para su entrega en la Universidad. Al aceptar esta condicién, usted se compromete a realizar dicho reguerimiento
una vez formalizada la matricula. La Universidad acepta su voluntad de hacerlo al marcar esta casilla y, por tanto, procedera a la emision de los recibos
correspondientes para su cobro

Pulsa confirmar

8. Una vez confirmada la matricula

Puedes imprimir, enviarte por mail y/o visualizar los documentos relativos al proceso de matricula.

Documentacion de la matricula

La matricula se ha confirmado correctamente. En esta
pantalla tiene disponibles los impresos de la matricula
realizada. También tiene a su disposicion los documentos
de pago que correspondan en funcion de la forma de
pago seleccionada. Adicionalmente pueden haberse
generado otros documentos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo
electronico estos documentos para su consulta posterior.

Documento * Opciones

Impreso Matricula o 0 & g
[ (5) o ]

Pulsa el boton continuar para finalizar el proceso.

0 Su matricula ha sido procesada correctamente.

L () s

A RECUERDA QUE, PARA LOS SIGUIENTES TRAMITES, TIENES QUE ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A
LA ESCUELA DE DOCTORADO (acceso.doctorado@uva.es):

e Si has escogido por primera vez la forma de pago “Domiciliacién bancaria” envianos el “Mandato de
domiciliacion de matricula” que has obtenido de la aplicacidon y que debera estar firmado por el titular
de la cuenta.

¢ Sideseas cambiar el nimero de cuenta, envianos por correo electrénico a acceso.doctorado@uva.es
el documento “orden de domiciliacion bancaria que puedes encontrar en la siguiente direccion:
https://www.uva.es/export/sites/uva/2.estudios/2.04.master/ documentos/orden-de-
domiciliacion-1-2.pdf

PARA RESOLVER CUALQUIER DUDA, CONSULTA CON LA ESCUELA DE DOCTORADO EN EL CORREO
acceso.doctorado@uva.es
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