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Introduccién e Instrucciones generales de navegacion en la aplicacion Sigma Doctorado

e [Estas instrucciones son para alumnos que inician sus estudios doctorales, es decir, para aquellos
gue se matriculan en un programa de doctorado del RD 99/2011 por primera vez.

e En anos sucesivos deberas renovar tu matricula al inicio de cada curso académico para mantener
el expediente activo. De lo contrario, el mismo quedard cerrado y no podras seguir siendo
considerado alumno de la UVa.

¢ Para mas informacién, consulta la guia de automatricula para alumnos en renovacién

e Para realizar la automatricula deberas tener un ordenador con acceso a internet e impresora para
obtener el resguardo de matricula y abonaré de pago (si procede).

e Sibien la aplicacion es compatible con cualquier navegador, se recomienda utilizar Mozilla Firefox.
e Sjquieres modificar un campo ya cumplimentado debes borrar completamente su contenido.

e Sj deseas volver a una pantalla anterior, debes completar la pantalla en la que te encuentras
actualmente.

e Para avanzar de pantalla debes pulsar en Continuar o Siguiente.

Preparativos previos: Usuario y contrasena para el acceso

Una vez admitido al programa de doctorado que has elegido, debes formalizar tu matricula en la
universidad. La matricula te otorgara derecho a seguimiento doctoral y a la utilizacién de los recursos
necesarios para el desarrollo de tu trabajo, asi como la garantia de cumplimiento de los derechos
previstos por la hormativa para los estudiantes de doctorado en su totalidad.

a) Estudiantes que ya han estado matriculados en la Universidad de Valladolid

El usuario y contrasena para el acceso son los mismos que utilizas en las demas aplicaciones de la
UVa.

El campo usuario se compone de e+ocho digitos NIF+Letra NIF. (Ejemplo: e09876543p).
Si no posee NIF, el usuario tiene formato u+ocho digitos+letra.

b) Estudiantes que NO han estado matriculados en la Universidad de Valladolid
Utiliza el mismo usuario y contraseia que creaste en la preinscripcion.

c) Si has olvidado tu clave puedes obtenerla en la opcion Recuperar contrasefa del meni de
identidad en este enlace:

https://alumnos.sigma.uva.es/ftasis/controlreg/%5BmtoAlta%5DRegistroPublico?entradaPublica=true
&pais=ES&idioma=es&ta=out
O pincha en

Identidad

Informacién sobre cuentas de usuario para el alumno y el
personal
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https://alumnos.sigma.uva.es/ftasis/controlreg/%5BmtoAlta%5DRegistroPublico?entradaPublica=true&pais=ES&idioma=es&ta=out
https://alumnos.sigma.uva.es/ftasis/controlreg/%5BmtoAlta%5DRegistroPublico?entradaPublica=true&pais=ES&idioma=es&ta=out

| Acceso a la aplicacion

a) En el siguiente enlace de SIGMA: http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos
b) Desde la pagina web de la Escuela de Doctorado: https://esduva.uva.es/
Debes pinchar en Gestion del Doctorado:

Escuela de Doctorado Universidad de Valladolid ; : é

LaEscuela Oferta Doctorandos Tesis Formacién Actividades P

i Escuela de Doctorado

E esbUva
iCor

A continuacion en Acceso Alumnos:

Escuela de Doctorado Universidad de i e

Formacion Actividades. Blog de Tesis FAQS - =

Gestion académica

Documento de Plan de
actividades del investigacion y
doctorando evaluacion anual

Compromiso de

Tutor y-director T N
supervision

s necesaria para un correcto seguimiento de la formacion doctoral. Permite la
y el plan de ion. Directores y Tutores
en cuenta por la Comision Académica del programa de Doctorado en su e\

La aplicacion para la Gestion Acadé

Acceso Docentes

Gestion Académica - Alumnos

Gesti6n de tramites académicos

;;;;; [ Ld Titul
nicio
T
“ Doctorado Formacion Continua
oficiales de Grado deMaster Doctorado, Formacion Continua

0 _Le

personal Propias Intercambio. Practicas en Empresa

Finalmente en “Automatricula Doctorado”:
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http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos
http://escueladoctorado.uva.es/export/sites/doctorado/index.html
https://esduva.uva.es/

2 Registrame para alumnos SIN USUARIO UVA. Datos personales. [

Para alumnos que NUNCA hayan estado vinculados con la Uva

%  Gufa preinscripcién de Doctorado [

% Preinscripcién Doctorado ('

> [Automatricula Doctorado ]

Inicia sesion, rellenando tus datos de usuario y contrasena:

Deberas ir siguiendo las difereptes pantal]as, siempre dando a siguiente y hasta llegar al final para
confirmar la matricula, en UNA UNICA SESION.

1. PANTALLA DE INICIO
Pulsa en Alta de Matricula:

B Alta de Matricula G

lAlta de Matricula l

Depende de cada caso, puede que te salga directamente la pantalla de datos personales o una
pantalla de seleccién de expediente como la siguiente.

Pulsa, siempre, en la flecha que pone “Escuela de Doctorado”:

b Altn de Matricula W Gestion de Maticula

Alta de Matricula

Alta de Matricula > Alta de Matricula

Seleccién expediente

HIP DHI Nombre
234320 12341061C LUIS EDUARDO ALONSO PASTOR
- Tipo de . .
Centra Plan Estudios == Especialidad Estado / Motivo
Q ffEscueaoe 513 - M2 ién de = 301 - MASTER EN GEST, DELA PREVENCIONDE |\ Sin lidad  Abierta y con
ENIERIAS INDUSTRIALES iesg ad y enta RIESGOS LAB., CALIDAD ¥ M.AM aster def disposicién de titulo
570 - Escucla de Doctorado 595 - Doctorado en Ingenieria Incustrial 521 - Doctorado en Ingenieria Incustrial Doctorade S especialidad

[ () voner ]

2. PANTALLA DE DATOS PERSONALES

- —0—©@ )

Mis datos Asignaturas a Informacién del Confirmacién de
personales matricular pago la matricula

La aplicacion rescatard automaticamente los datos que hayas incluido previamente en el proceso de
registro, de preinscripcion o bien los que ya existieran como alumno UVa.

Revisa todos esos datos y modifica y/o completa los que sean necesarios, de forma que se muestren
tal y como aparecen en tu DNI/Pasaporte, sin abreviaturas y correctamente acentuados.
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Debes confirmar haber leido la informacion relativa al correo electronico Institucional.

tricula La UVa Le proporcionaré una direccién de correo electrénico corporativo para uso académico. Ademés (s UVs, de acuerdo con el de fones electrénicas y de la UVa, utilizara esa direccion para realizar las comunicaciones
énicas

@[ﬂr\ﬁrma haber leido esta informacidn

Debes confirmar haber leido la informacién relativa a la proteccion de datos.

Los datos estadisticos que requerimos se tratan con posterioridad de modo andnimo para los fines previstos por Ia legislacion sobre estadistica publica. Responder con veracidad a las preguntas nos ayuda  proporcionar mejores servicios y a la toma ds decisiones en
materias como |a oferta académica, la mowilidad o la gestién de nuestros campus.

Ounﬁrma haber Leido esta informacién

Puedes AUTORIZAR la comprobacion de la titulacién académica que permite tu acceso a los estudios
de doctorado, en caso de no autorizar la consulta deberds indicar el MOTIVO y presentar la
documentacion justificativa en la Escuela de Doctorado.

Titulacién de acceso a los estudios de doctorado

Para la correcta tramitacién de esta solicitud (a ley le concede el derecho a no aportar documentos y a que la Universidad de Valladolid realice la consulta electrénica de datos, documentaciones y/o certificaciones a otros organismos publicos
(art. 28.2 Ley 39/2015)

(IMPORTANTE: En caso de OPOSICION debera aportar la correspondiente documentacién acreditativa en su Centro de matriculs)

AUTORIZO la consulta de la titulacién académica previa que me da acceso a los estudios de Doctorado
NO AUTORIZO. Debe indicar el MOTIVO DE OPOSICION

Motivo

Puedes AUTORIZAR la comprobacién de tu DNI/NIE o n° de la Seg. Social, en caso de no autorizar la
consulta deberas indicar el MOTIVO y presentar la documentacion justificativa en la Escuela de
Doctorado.

Datos de identidad y niimero de Sequridad Social
Para la correcta tramitacion de esta solicitud La ley Le concede el derecho a no aportar documentos y a que ls Universidad de Valladolid realice L consulta electronica de datos, documentaciones y/o certificaciones a otros organismos piblicos (art. 28.2 Ley 39/2015)
(IMPORTANTE: En caso de OPOSICIGN debers aportar Lz corespondiente documentacién acreditativa en su Centro de matricula)

UTORIZO la consulta de mis datos de identidad y n° de |a Seguridad Social
0 AUTORIZO. Debe indicar el MOTIVO DE OPOSICION

Mativo

3. ASIGNATURAS A MATRICULAR

O O —

Mis datos Asignaturas a Informacién del
personales matricular pago

1° Comprueba que el régimen de permanencia es correcto:

Si tu admisiébn es en régimen de permanencia a tiempo completo, aparecera “1- Régimen de
Permanencia General”

Si en tu admision solicitaste un régimen de permanencia a tiempo parcial y éste te ha sido concedido,
debe aparecer “2- Régimen a tiempo parcial”:

Plan de estudios 602 - Doctorado en Investigacion en Ciencias de la 5alud Especialidad 0 - Sin especialidad definida

Régimen [1 - Régimen de Permanencia General ]
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2° Matriculate de Tutela académica (OBLIGATORIO en todos los casos):

+

Seleccionar, pulsando en el botén la asignatura Tutela Académica (primer ano), que figura en la
pestana Plan:

FRULESUS CUN

SEPARACIGN A=

596 -

01 - Tutela 570 - Doctorado

Académica (primer Escuela de IEH .. Obligatoria 0.0 X *X *X Anual 0
afio) Doctorada 9o era

Quimica y

Ambiental

596 -

3° Si te corresponde, matriculate de Complementos formativos:

Si la Comisién Académica de tu programa de doctorado te ha asignado complementos formativos en tu
admision, te saldran por defecto y tendras que rea[izar la matricula de los mismos ahora, en esta
misma pantalla. Los veras en la pestana “MI SELECCION”. No debes elegir ninguno mas.

La pantalla tendra el siguiente aspecto, dado que la matricula que estamos utilizando de ejemplo
corresponde a la tutela académica y a dos asignaturas de 3 y 6 créditos (complementos formativos).
Recuerda que a efectos de Sigma, la tutela académica es una asignatura.

Ao T SIN Mi matricula
Centro 570 - Escuela de Doctorado NIA =
) i . FOTO
Estudio 502 - 0 Tipo de Estudios 7 - Doctorado
Plan de estudios 576 - 1 Especialidad 0 - Sin especialidad definida
Régimen 1 - Régimen de Permanencia General
—-—@ O )
Mis datos Cuestionario Informacién
personale: estadisti del pag
(1] Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacion del pago para continuar
ASIGNATURAS A MATRICULAR
r = OPCIONES
Especialidad 0 - Sin especialidad definida
Régimen de permanencia 1 - Régimen de Permanencia General
r E MISELECCION
- e - - - . - C . =
Asignatura Centro Plan Clase Créditos Ciclo Curso Modulo Periodo Grupo Estado Observaciones Idioma ¢ """ Pestaiia
Q - . 201-F 576 - Doctorad: E i * A : L Cs e tos d
o : v 76 - boctorado en omplementos de 6.0 xx XX Anual 2 Cast. ] Prei itz
@ C Formacién /
Q@ .
201-F y 576 - Doctorado en £ Complementos d 2o w | o 2 . Cah —
@ wwwwwwww Cuatr
L TeSOL-TUela | p Esciels de Doctorado  /© - DOCtorade en Obligatoria 0.0 x| x| A S 0 [l
@ Académica (primer afio}

Pulsa en BIBUIGIIE para pasar de pantalla.

| 4. PANTALLA DE INFORMACION DEL PAGO

OO — O

Mis datos Asignaturas a Informacién del Confirmacién de
[ icul page La matricula

> Aplicacion descuento: Los descuentos disponibles en matricula apareceran marcando la opcion
“Aplicacién descuento”.
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Si su descuento de Familia Numerosa es de tres o menos hijos deberas seleccionar el F.N. GRAL DE 3
O MENOS HIJOS.

Si su descuento de Familia Numerosa es de cuatro o mas, selecciona FAMILIA NUMEROSA GENERAL o
FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL.

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento
Disponible Seleccionado
FAMILIA NUMEROSA GENERAL 2 ~
Tipo de descuento FAMILTA NUMEROSA ESPECIAL @
F. N. GRAL DE 3 O MENOS HDOS
DISCAPACIDAD DEL 33% '

Si se selecciona el descuento de Discapacidad o el de Familia Numerosa, deberas informar la CCAA
gue expide la correspondiente acreditacion:

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento .
Debe selecionar

Disponible Seleccionado Comunidad Auténoma
FAMILIA NUMEROSA GENERAL ™ F. N. GRAL DE 3 O MENOS HDOS ™ )
Tipo de descuento FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL C"["‘“"‘[“,“f “’f ”"‘”[_“ EE——
ramits La familia numerosa
DISCAPACIDAD DEL 33%

Y tienes que AUTORIZAR la verificacion de tus datos de Familia Numerosa o Discapacidad, en caso de
NO AUTORIZAR la consulta deberas indicar el MOTIVO y presentar la documentacion justificativa en la
Escuela de Doctorado; si no autorizas ni tampoco presentas la documentaciéon, no se podra aplicar el
descuento.

Descuento por Discapacidad
Para la corecta tramitacidn de esta solicitud la ley Le concede el derecho a no aportar documentos y  que la Universidad de Valladolid reslice s consulta electrinica de datos, documentaciones y/o certificaciones & otras organismos publicos (art. 28.2 Ley 39/2015)
(IMPORTANTE: Esta consulta requiere consentimiento expreso, en caso de NO AUTORIZACION debers aportar La correspondiente documentacién acreditativa en su Centro de metriculz)

@ AUTORIZO expresamente el acceso a los sistemas de verificacion de mis datos de DISCAPACIDAD
NO AUTORIZO &l acceso a Los sistems d verificacion de mis datos de DISCAPACIDAD

» Pago a plazos:

El importe de la tutela académica NO se puede fraccionar. Ten en cuenta que en doctorado sélo es
posible fraccionar el pago si tienes que matricularte de complementos formativos.

» Forma de pago:

. Domiciliacién bancaria: Debes indicar el nimero de cuenta donde deseas que se te haga el
correspondiente cargo (24 digitos, incluyendo el cédigo IBAN) y los datos personales del titular de la
cuenta. Es imprescindible que sea una cuenta abierta en Espana.

Al final de tu matricula se generara un documento llamado “ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO
DIRECTO SEPA” que debes cumplimentar, firmar (el titular de la cuenta) y enviar a la Escuela de
Doctorado. Puedes hacerlo al correo acceso.doctorado@uva.es

. Ingreso en entidad financiera: Puedes efectuar el pago de manera presencial en cualquier
oficina del Banco Santander en territorio espanol presentando el abonaré generado por SIGMA en el
plazo maximo de diez dias desde la fecha de matricula. Si eliges esta forma NO puedes fraccionar el
pago. Envia este justificante del pago en la Escuela de Doctorado. Puedes hacerlo al correo
acceso.doctorado@uva.es
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° Aviso para alumnos extranjeros sin cuenta en Espaina: Si te encuentras fuera de Espana, una
vez obtenido el documento de pago de tu matricula (abonaré) debes realizar una transferencia desde la
sucursal bancaria del extranjero al nimero de cuenta de la Universidad. Para ello tienes que
seleccionar “pago por entidad financiera” para generar el abonaré y realizar la transferencia al nimero
de cuenta de la Universidad de Valladolid:

Banco: Banco Santander
IBAN: ES10 0049 5450 0526 1608 6046
SWIFT: BSCHESMM

En la transferencia se especificara claramente:
Nombre y apellidos del alumno
Numero NIP que figura en el abonaré
Programa de doctorado en el que se matricula

El importe que se reciba en la cuenta debera ser exacto, por lo que deberas hacer la transferencia en
euros y no en délares y tener en cuenta que los gastos corren a cargo del ordenante.

Envia el documento que acredita tu transferencia a la Escuela de Doctorado, junto al resto de
documentacion requerida para formalizar tu matricula

» Apartado “otros importes”:

r Otros Importes

Descripcion

Seguro Escolar

Apertura d

Evaluacidn del Expediente del Titula Extranj

v Carnet de estudiante UVA 12,1

e Estara marcado el Seguro escolar si eres menos de 28 ainos y la apertura de expediente si procede
su pago.

e Podras elegir marcar el importe de carnet de estudiantes UVa si no lo tienes.

e |Importante: Los estudiantes con titulacion de acceso ajena al EEES deben marcar el importe
correspondiente a la evaluacion del expediente del titulo extranjero.

5. PANTALLA DE CONFIRMACION DE LA MATRICULA

En esta pantalla aparecera el resumen de la matricula efectuada (asignaturas, créditos, tasas
descuentos, importe total y forma de pago).

Revisa toda la informacion y si es correcta pulsa la opcion CONFIRMAR.
Vista general para primera matricula con 4,5 créditos en complementos formativos:

—0—0 8-

Mis datos i asa i6n del Confirmacién de
personales matricular pago la matricula

@ Tras revisar La informacién resumen de la matricula pulsar el botén Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula

Correo institucional

Curso mas alto 0

Tipo de plan créditos
Alumno condicional becario No

Tipo de descuento 0 - ORDINARIA
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Datos Académicos

Codigo Descripcién Grupo Idioma Periodo Clase Curso Médulo Créd. ::’:: Conv. agotadas Convalid. Céd. P.I
51445 MOTORES TERMICOS 1 Cast. 1 Complementos de Formacidn WK by 4.5 1 0 Mo o}
743501 Tutela Académica [primer zfia) EE] [} Obligataria XK K 0.0 1 0 MNo [}
Créd. Mat: Obligatorios: 0.0 de Complementos de Formacion: 4.5
~ Tasas e Importes Matricula
~ Tasas e Importes
Conceptos Unidades Importe unitario Importe Total
Actividades Formativas Doctarada 4.5 3277 € 147,47 € 147,47 €
Matricula Tutela 1.0 421,95 € 421,95€ 421,95€
Total tasas 56942 €
r Tasas Administrativas
Descripcién Importe Total
Seguro Escolar 1,12 € 1,12 €
Apertura de Expediznts 22,92 € 32,92 €
Gastos Grales .Administracidn 15.00€ 15.00€
Carnet de estudiante UVA 12,17 € 12,17 €
Total tasas 61,22 €
~ Total importe matricula
Elalumne b ' e 0% conDNI % debe abonar 630,64 €
Total importe matricula 620,64 €
Plazo de pago 02/10/2017 1ir pago 530,64 €
Forma de Pago
Forma de pago Domiciliacién Bancaria
Mimero de cuenta ES4 3
Fecha de impresién 03/m/2017

En el caso de que domicilies por primera vez o cambies el nimero de cuenta, tendras que
aceptar:

@ Aceptar DRechazar Segiin la normativa bancaria vigente, a continuacién se emitira una orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA que debera ser
debidamente cumplimentada y firmada para su entrega en la Universidad. Al aceptar esta condicién, usted se compromete a realizar dicho requerimiento
una vez formalizada la matricula. La Universidad acepta su voluntad de hacerlo al marcar esta casilla y, por tanto, proceders a la emisién de los recibos
correspondientes para su cobro

Pulsar confirmar

6. Una vez confirmada la matricula

Documentacidn de la matricula

€ L= matricula se ha confirmado corractamente. En esta pantalla tiene
disponibles los impresos de la matricula realizada. También tiene a su
disposicion los documentos de pago que correspondan en funcién de
la forma de pago seleccionada. Adicionalmente pueden haberse
et 0 T A T € P
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correc electrénico estos

documentos para su consulta posterior,
Documento #

Opciones
Tmpresa Matriculs ()

09000
@0 ee

Mandato de Domicilizcidn de Matricula o

L (G) Continuar ]

Aqui podras, pinchando los iconos, ver el impreso de matricula, descargar, imprimir y enviarlo por
correo electrénico.

GUIADE AUTOMATRICULA A ESTUDIOS DE DOCTORADO
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No olvides:

e Si has escogido la forma de pago “Entidad financiera”, debes imprimir también el abonaré, para
hacer efectivo el abono. (2 copias). Una vez abonado, envialo a acceso.doctorado@uva.es

e Si has escogido por primera vez la forma de pago “Domiciliaciéon bancaria” o has cambiado el
nlimero de cuenta, debes imprimir el "Mandato de domiciliacién bancaria" que debera firmar
electronicamente el titular de la cuenta y enviarla a acceso.doctorado@uva.es

Pulsa el boton continuar

0 Su matricula ha sido procesada correctamente.

- —

Pulsa el bot6n salir para finalizar el proceso.

7. DESPUES DE LA MATRICULA: DOCUMENTACION

Una vez finalizado el proceso, la matricula esta condicionada al pago de las cantidades establecidas y
al cumplimiento y comprobacién de los requisitos de acceso y sera anulada el 31 de diciembre de
2023 si no has aportado la documentacion requerida para la formalizaciébn de la matricula que te
indicamos en la siguiente direccion:

https://esduva.uva.es/doctorandos/acceso-admision-y-matricula/matricula/

e Plazo: 10 dias.

o Forma: A través de los registros electronicos de la administracion y de las oficinas de correos
(indicar Codigos de registro GEISER de la Escuela de Doctorado de la Universidad de Valladolid:
U01900041)

e Lugar: en la Escuela de Doctorado

Excepcionalmente, hasta el 20 de diciembre, podra presentarse la documentacion de alumnos
extranjeros que deba estar legalizada por via diplomatica.

PARA RESOLVER CUALQUIER DUDA CONSULTA CON LA ESCUELA DE DOCTORADO EN EL CORREO
acceso.doctorado@uva.es

POSIBLES PREGUNTAS FRECUENTES

2Qué consecuencias tiene el impago de la matricula?

El impago del importe de la matricula (total o parcial) podra suponer la anulacién de la matricula en los
términos y efectos establecidos en la normativa de la Universidad. Generandose una morosidad para
los cursos sucesivos, de manera que si el alumno desea volver a matricularse en la Universidad de
Valladolid, no podria hacerlo si no salda su deuda previamente.

JPuedo fraccionar el pago de la matricula?

Si eliges domiciliar el pago puedes elegir pago Unico o aplazar el pago, pero ten en cuenta que en
doctorado sélo es posible fraccionar si tienes que matricularte de complementos formativos. El importe
de la tutela académica NO se puede fraccionar.

S Esta autorizada mi solicitud de dedicacién a tiempo parcial?
Comprueba que el régimen de permanencia es correcto, si en tu admision solicitaste un régimen de
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permanencia a tiempo parcial y éste te ha sido concedido, debe aparecer esta informacion en pantalla,
si no aparece, ponte en contacto con la Escuela de Doctorado o envia un correo a
acceso.doctorado@uva.es

2Qué es el NUSS? ;Es obligatorio?

Obligatoriamente todos los estudiantes espanoles o extranjeros con residencia legal en Espana, con
edad inferior o igual a 28 anos deben presentar Informe sobre nimero de Seguridad Social (NUSS).
Puedes obtenerlo a través de la Sede Electrénica de la Seguridad Social (en el apartado "Informes y
Certificados", si ya dispones del N° de Seguridad Social, o en "Afiliaciones e Inscripcién", para obtener
por primera vez la asignacion del n° de Seguridad Social) o presencialmente en cualquier oficina de
la Tesoreria General de la Seguridad Social.
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